INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Marzo del 2026 ~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Selvin Giovanni Garcia Lépez - Cul: 2309748210101

Nuamero de contrato: 029-304-2026-DGPCYN-MCD- Acuerdo Ministerial: 3-2026 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS .~ Nit del Contratista: 81058446

Numero de Factura: 606487957~ Serie; B5ES5023B

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ./ Periodo del Informe: Marzo 2026 - ;
Monto Total del Contrato Q.35,806.45 Plazo del Contrato:  02/01/2026 AL 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL

PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas, (segun clausula
de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
<)
d)

e)

Apoyar en revision y registro de expedientes administrativos contables que sean asignados por la administacion del Palacio Nacional de la Cultura
Apoyar en revision de los estados financieros bésicos de la administacion del Palacio Nacional de la Cultura

Apoyar en llevar el control de las cuentas por cobrar y pagar verificando los plazos y cumplimiento de los mismos
Apoyar en el archivo y resguardo de documentacion contables y administrativa, garantizando el orden y facil acceso por temas de auditoria

Apoyar en colaboracién hacia la atencion sobre las auditorias internas y externas preparando la documentacion solicitada

apoyar en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Selvin Giovanni Garcia Lépez

Nombre Completo del Contratista

i

U:’ \ ade fontrTista

(segun Clausula del|contrato: Décima anera)




